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【Excel】エクセルでファイルをpdf化する方法

 

データの解析をする際に、エクセルなどの表計算ソフトを使用することが基本です。そして、ビジネスにおいて、エクセルデータをpdf化しなければならない場面が多く、対処方法をしっておくといいです。

 

ここでは、エクセルファイルをpdf化する方法について解説していきます。

 

・名前を付けて保存を利用してpdf化する方法

 

・印刷ボタンを利用してpdf化する方法

 

というテーマで解説していきます。

 






 

名前を付けて保存を利用してpdf化する方法

 

代表的なエクセルデータから、pdfへの変換方法としては、ファイル→名前を付けて保存を用いるものです。
以下で手順を確認していきます。

 

まず、上タブのファイル→名前を付けて保存と押します。

 



 

次に、ファイルの種類を選ぶ場面において、pdfを選択します。

 



 

そして、ファイル名を入力して、通常通り保存すれば、pdfが発行されるのです。

 

それでは、別の方法も確認していきましょう。

 

印刷ボタンを利用してpdf化する方法

 

実は、印刷ボタンを利用してエクセルデータをpdf化することも可能です。

 

ファイルタブを選択後に、印刷ボタンを押します。

 

 

 

 

行と列の見分け方には非常に簡単に思い出せる方法が存在します。

 

例えば、A,B,Cと記載のラベルについての上で右クリックしてみましょう。すると、縦方向に一括して選択され、その選択タブの中には「列の幅」という選択文字が存在しているのです。

 



 

つまり、表示されている縦方向が列を表しています。

 

同様に、1,2,3・・・と記載のラベルの上で右クリックしてみましょう。すると、横方向に一括して選択され、その選択タブの中には「行の高さ」という選択文字が存在しています。

 

 

 

つまり、表示されている横方向が行を表しているのです。

 

もし、行と列がわからなくなったとしても、この方法を知っていればすぐに思いだすことが可能です。そのため、行と列のどちらがどちらかを簡単に調べる方法があることを理解しておきましょう。

 







 

行と列の読み方から判別する方法

 

ただ、いちいち調べることが面倒であると感じている人は、行と列を読み方によって判断する方法がおすすめです。

 

行という文字を見ると、動作としては「行く」という単語を思いつきやすいです。

 

そして、行くは読み方は「ゆく」ともよめます。ローマ字表記に直すとすると、yukuです。ここで、横の読み方は「よこ」である、ローマ字表記では、yokoです。

 

つまり、子音がy→kの順で同じであり、母音の部分がu→oとなっているだけのため、似ています。

 



 

よって横方向が行であると連想できるのです。

 

同様に列についても、連想できる文字を考えるといいです。

 

例えば、列はれつと読みます。　

 

また、縦方向は立つ方向とも連想しやすいです。立つの読み方はたつです。

 

つまり、「れつ」と「たつ」では非常に似ているとすりこむといいです。

 



 

よって、縦方向が列であると覚えることができるのです。

 

このように各種イメージをすることで理解していきましょう。

 








Excel解析用語はこちらでまとめています（使用用途別で分類）。検索にご利用ください
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